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Anleitung zum Export einer Summen- & Saldenliste in

DATEV Kanzlei-Rechnungswesen



Export SuSa DATEV Kanzlei-Rechnungswesen

Schritt 1:

Für den Export einer Summen- & Saldenliste öffnen Sie Ihre 

DATEV Software und melden sich wie gewohnt an. 

Anschließend wählen Sie den Mandanten aus, für den Sie die 

Summen- & Saldenliste exportieren möchten.



Export SuSa DATEV Kanzlei-Rechnungswesen

Schritt 2:

Es öffnet sich ein leeres 

Fenster.

Klicken Sie in der Menüleiste  

auf Auswertungen und 

anschließend auf Summen-

und Saldenliste...



Export SuSa DATEV Kanzlei-Rechnungswesen

Schritt 3:

Es öffnet sich ein Fenster für die 

Einstellung der Eigenschaften 

der Summen- und Saldenliste.

Wählen Sie den Reiter 

Allgemein.

Wählen Sie anschließend den 

entsprechenden Monat den Sie 

exportieren wollen, die 

Auswertungsart Summen und 

Salden (pro Monat) und den 

Kontenumfang Alle Konten.



Export SuSa DATEV Kanzlei-Rechnungswesen

Schritt 4:

Wählen Sie im gleichen Fenster 

den Reiter Ausgabeziele.

Wählen Sie unter Weitergeben 

Nachbearbeiten in Excel und 

klicken anschließend auf OK.



Export SuSa DATEV Kanzlei-Rechnungswesen

Schritt 5:

Es öffnet sich Microsoft Excel 

mit der Summen- & Saldenliste 

Ihres Mandanten.

Speichern Sie die Excelmappe 

unter beliebigen Namen im xls-

oder xlsx-Format ab.

Diese Datei können Sie nun im 

HandelsCockpit hochladen.
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