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Export SuSa DATEV Kanzlei-Rechnungswesen

Schritt 1:

Fur den Export einer Summen- & Saldenliste 6ffnen Sie lhre
DATEV Software und melden sich wie gewohnt an.

AnschlieRend wahlen Sie den Mandanten aus, fur den Sie die
Summen- & Saldenliste exportieren moéchten.
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Auswertungen| ‘Webseite Extras Fenster

Betriebswirtschaftliche Auswertunag...
B\Wa-Planwerte, ..

Summen- und Saldenliste. ..

GROUP

Schritt 2:

Es 6ffnet sich ein leeres
Fenster.

Klicken Sie in der Mentleiste
auf Auswertungen und
anschlieRend auf Summen-
und Saldenliste...
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Eigenschaften Summen- und Saldenliste

Allgemein | Kestaltung Zeitieihe | Gestaltung Kontenabstimmiiste | Ausgabeziele |

| Dezember 2015 LI
Kontenumfang___
@ Grundauswertung: | Surmen und Salden (pro Monat) LI @ Alle Kanten
 Zeitieihe: [ _I ¢ Mur Konten ohne Null-Saldo
" Abstimmung: | J ¢ Nur Konten mit Mull-Saldo

Auswahl

@ Konto/Kontobereich: YOR; 1 bis: |

O Mehrtachauswahl:

(Bl o o |4

W ahrung

Wahrung: EUR - I Euro

99999

?x

| [ puseati | |
1o usvitien > |
[ Ever |
[ biecpieren |

(B e ]o |

Kurs:
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CTTRRTTT | Abbrechen || Ubemehmen H Hilfe

Schritt 3:

Es 6ffnet sich ein Fenster fir die
Einstellung der Eigenschaften
der Summen- und Saldenliste.

Wahlen Sie den Reiter
Allgemein.

Wahlen Sie anschlieRend den
entsprechenden Monat den Sie
exportieren wollen, die
Auswertungsart Summen und
Salden (pro Monat) und den
Kontenumfang Alle Konten.
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Eigenschaften Summen- und Saldenliste

Allgemein | Gestaltung Zeitleihel Gestaltung Kontenabstimmiistg  Ausgabeziele

Ausgabe
" Drucken [ J
O Anzeigen [ J
" Exportieren | J _J
i+ Weitergeben | Machbearbeiten in Word Jlad

Machbearbeiten in‘w'ord
I nachbearbeiten in Excel

?X

|| 0K I‘ Abbrechen H Ubemehmen H Hilfe
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Schritt 4:

Wahlen Sie im gleichen Fenster
den Reiter Ausgabeziele.

Wahlen Sie unter Weitergeben
Nachbearbeiten in Excel und
klicken anschliel3end auf OK.
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Mappel - Microsoft Excel

DATEV

Text

feren~| © - % 00 v 3

alden (pro Monat) Dezember

G

M| Sheect Coption . Tabele? . Tabeled  ©

s

Dez 2015
Soll

Haben Soll

W wox (=

Schritt 5:

Es 6ffnet sich Microsoft Excel
mit der Summen- & Saldenliste
lhres Mandanten.

Speichern Sie die Excelmappe
unter beliebigen Namen im xIs-
oder xIsx-Format ab.

Diese Datel kbnnen Sie nun im
HandelsCockpit hochladen.
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